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1 OBJETIVO

Garantizar que las ESE’S realicen, ejecuten y evaluen los Planes Bienales de acuerdo a

lo establecido en la normatividad respectiva.

2 ALCANCE

Este procedimiento inicia con la capacitacion a las ESE’S en la elaboraciéon del Plan

Bienal de Inversiones y finaliza con la notificacién a la ESE correspondiente de la

aprobacion de la novedad presentada.

3 DEFINICIONES

3.1. ESE: Empresa Social del Estado.

3.2. MPS: Ministerio de la Proteccion Social.
3.3. SMLV: Salario Minimo Legal Vigente.
3.4. CTSSS: Consejo Territorial de Seguridad Social en Salud.

4 CONTENIDO

informacion a las ESE’S por medio de oficios.

No ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO

1 | Capacita a las empresas sociales del Estado, Contratista. Oficios
sobre la elaboracién del Plan Bienal de enviados,
Inversiones, con previa programacion e programacion de

capacitacién a
ESE’S y registro
de las
certificaciones
de asistencia a
las
capacitaciones.

Elaborado Por:

Revisado Por:

Aprobado Por:

Cargo: Profesional Especializado

Cargo: Coordinador de Calidad

Cargo: Secretaria de Desarrollo

Cargo: Profesional Especializado | de la Salud
Firma:
Firma: Firma: Firma:
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No ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Solicita y recepciona de las ESE'S el Plan
Bienal de Inversibn en Salud, los revisa y
posteriormente realiza envio para correcciones Consolidado
en el caso g no se ajusten a la normatividad, a Plan Bienal de
> las ESE’S correspondientes, luego las recibe c , Inversiones
: ) ontratista.
nuevamente corregidas, finalmente hace el Departamental y
consolidado Departamental, lo presenta al oficio de envio al
CTSSS Departamental y lo envia al MPS para MPS.
su respectiva aprobacion, por medio de un oficio
de envio.
Recibe del MPS notificacion de aprobacion por Oficio de
3 | un periodo determinado del Plan Bienal de Contratista. notificacion del
Inversiones por medio de un oficio. MPS.
Notifica por via telefénica, a las ESE’'S la
4 | aprobacién del Plan Bienal por parte del MPS, Contratista. No aplica.
para su respectiva ejecucion.
Realiza seguimiento a la ejecucién del Plan Certificaciones
5 | Bienal a todas las ESE’S, con el propésito de Contratista. d o
. : € seguimiento.
conocer si cumplen con lo estipulado en el Plan.
Realiza ajustes al Plan Bienal de Inversién a las
ESE’'S. Este ajuste se hace de acuerdo a la
necesidad de cada ESE, es decir si la ESE Aprobacion de
contempla una modificacion después de haberse novedad del
aprobado el Plan por parte del MPS, lo debe Plan Bienal de la
6 notificar a la Oficina del area financiera, para c , ESE solicitante
. X . ontratista.
que esta realice las correcciones respectivas y lo por el CTSSS
presente al CTSSS para su respectiva y/o oficio de
aprobacién (cuando la modificacién no pasa de envio de
mas de 1000 SMLV), cuando el ajuste novedad al MPS
sobrepasa los 1000 SMLV, se envia al MPS,
para que éste lo apruebe.
Recibe del MPS notificacion de aprobacion de Oficio de
novedad del Plan Bienal de Ila ESE , notificacion de
/ correspondiente, cuando asi sea el caso. Contratista. novedad del
MPS.
8 Notifica via telefénica a la ESE correspondiente, Contratista. No aplica.

la aprobacién de su novedad.
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5. Registros
Lugar de Tiempo de | Disposicion
Nombre Almacenamiento | Proteccidon | Responsable Acceso Recuperacion | Retencion Final
Registro de las Archivo del El El
certificaciones despacho de la establecido | establecido
de asistencia a Secretaria de Ca;p_itas Secretaria General Nc;;nk?;?rgel en las en las
las Desarrollo de la 9 tablas de tablas de
capacitaciones Salud retencion retencion
Carpeta de El . El .
- Archivador de la e establecido | establecido
Oficios - . Carpetas . I oficios
. oficina del area Contratista | Restringido . en las en las
enviados . ; a-z enviados y
financiera recibidos tablas de tablas de
retencion retencion
Programacion El El
Archivador de la establecido | establecido
de . . Carpetas . I Nombre del
capacitacién a oficina del area a7 Contratista | Restringido reqistro en las en las
pactac financiera 9 tablas de | tablas de
ESE’'S - =
retencién retencién
. Nombre del El El
P?aonng?el;ggldccj)e acr;cohriT:/F;lcjjtgrdg; )I/a Backup y registro y establecido | establecido
; - - Carpetas Contratista | Restringido | carpeta Plan en las en las
Inversiones oficina del area a7 Bicnal tablas de tablas de
Departamental financiera aprobado retencion retencion
Archivador de la Carpeta de estatfltlacido estatflzlacido
Oficio de envio . . Carpetas . L oficios
oficio del area Contratista | Restringido . en las en las
al MPS ; : a-z enviados y
financiera oy tablas de tablas de
recibidos . Iy
retencién retencién
El El
Oficio de Archivador de la Carpetas Carpeta Plan | establecido | establecido
notificacion del oficio del area ap-z Contratista | Restringido Bienal en las en las
MPS financiera aprobado tablas de tablas de
retencién retencion
El El
I Archivador de la Carpeta Plan | establecido | establecido
Cerﬂﬁcgmgnes oficio del area Carpetas Contratista | Restringido Bienal en las en las
de seguimiento ; . a-z
financiera aprobado tablas de tablas de
retencién retencion
Aprobacién de
novedad del . El . El :
! Archivador de la Carpeta Plan | establecido | establecido
Plan Bienal de - . Carpetas . - -
oficio del area Contratista Restringido Bienal en las en las
.le.l ESE financiera az aprobado tablas de tablas de
solicitante por retencion retencion
el CTSSS
- . Carpeta de El . El .
Oficio de envio | Archivador de la e establecido | establecido
- . Carpetas . - oficios
de novedad al oficio del area a7 Contratista | Restringido enviados en las en las
MPS financiera recibidosy tablas de tablas de
retencion retencion
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Lugar de Tiempo de | Disposicion
Nombre Almacenamiento | Proteccion | Responsable Acceso Recuperacion | Retencion Final
Oficio de Archivador de la Carpeta Plan estatI)EItl-:-cido estatI)EItl-:-cido
notificacion de .- . Carpetas . - pe
oficio del area Contratista | Restringido Bienal en las en las
novedad del ; : a-z
MPS financiera aprobado tablas IQe tablas lc,ie
retencién retencién
6. Control de Cambios
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