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l. CONTEXTO ESTRATEGICO DE LA GOBERNACION DE
CORDOBA

1.1. Mision

La Gobernacién de Cdérdoba es una entidad territorial que promueve, apoya y aporta
al incremento en la competitividad y productividad del departamento, a través de la
implementacion de politicas, programas y proyectos de impacto social y ambiental que
permiten una ejecucion eficiente, equitativa y justa de los recursos de la salud,
educacion, vias, agua, saneamiento basico, cultura, deporte y recreacion; apoyando
el crecimiento y desarrollo agropecuario e industrial del Departamento; atendiendo las
necesidades de las familias cordobesas y garantizando el acceso a los servicios, por
parte de la poblacién vulnerable (victimas) y todos los grupos poblacionales que
habitan el departamento, con el fin de mejorar su calidad de vida.

1.2. Vision

Cérdoba seréa en el afio 2032, un departamento lider en el desarrollo territorial, con un
continuo crecimiento econdmico, social y ambiental, donde los cordobeses seran los
principales protagonistas, conducidos por un liderazgo renovador y transparente a
partir de una gestion publica confiable y efectiva, basada en el reconocimiento y
respeto por los derechos de la poblacion, asi como promoviendo politicas y
condiciones de convivencia ciudadana, sin distingo de raza, género, color o condicion
social, para la construccion de un territorio digno y competitivo; con oportunidades y
seguridad, basados en valores de respeto, justicia, compromiso, honestidad,
solidaridad, lealtad y diligencia, logrando los mejores indicadores de gestion a nivel
nacional.

1.3. Funciones y Deberes

- Participar en la elaboracién de los planes y programas nacionales de desarrollo
econdmico y social y de obras publicas y coordinar la ejecucion de los mismos.

- Cumplir funciones y prestar servicios nacionales, o coordinar su cumplimiento
y prestaciéon, en las condiciones que prevean las delegaciones que reciban y
los contratos o convenios que para el efecto se celebren.

- Promover y ejecutar, en cumplimiento de los respectivos planes y programas
nacionales y departamentales, actividades econdmicas, que interesen a su
desarrollo y al bienestar de sus habitantes.
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- Prestar asistencia técnica, administrativa y financiera a los Municipios,
promover su desarrollo y el bienestar de sus habitantes.

- Prestar asistencia administrativa, técnica y financiera a los Municipios,
promover su desarrollo y ejercer sobre ellos la tutela que las leyes sefialen.

- Colaborar con las autoridades competentes en la ejecucion de las tareas
necesarias para la conservacion del medio ambiente y disponer lo que requiera
la adecuada preservacion de los recursos naturales.

- Cumplir las demas funciones administrativas y prestar los servicios que sefialen
la Constitucion y las Leyes.

1.4. Organigrama

GOBERNADOR
QFCING ASCH0 R SMCRCTARA
1ufipca | GEMERAL
OFCING |
oL AEESIRE
INT:RR |
OICING JE DCERATTAMENTD
CORTRIL INTERND ADMINETRATN D DE
DL IPLINERID FLAHEACKIN
TRECEN
DERAATAMENTD  DE
E— REGALES
CIRBCCIEN DE
DRCCION DF 4 MBIENTE 415 RATOOD
(COMUNICROONES

I ]
SECRETARM DE opEms e | | SECRETRR DE | |smRemew vl |smcRemee oe SECRETRM TE smnminoe | | sEReRe | |seceEme oe | [seeemn pe| | SRRl OE| | SEERRK DE | SECRRALG
HAZ IBUDY, SEWN INFRAESTRLETURA, EDLEATIG N SALUD DEARROLLO ECO MR IWLUER, BOLIDAD. INTERIOR ¥ CULTURs JNENTID
L S CEOBLETAL VCRLEEN S | | pareipeh MOVILDAD COOPERY. N ENEIGLA
L FOULTD MR YOR CIUDADANS INTERNAC DAL
DIRELEN DIRECHM DE
DIRECTOR DE ADMINETRAT IR ADMING™RIUA CE
[ eREURUET DIRECIN DF SEURIDD 1= ey DIRECCAdH DE TR DIRECKIN CENZIA
| e iR 1 E51 LT Ut ALVENTARI | |y)5 wanicin ¥ conTRol TURSMO ¥ LTINS DEL INMIBEIN
HUMEHD ATEANKE CONFLETO TOCMOLOE &
ARWIADD INT ERRC
DIFECTOR DE DIRECHY
[ cowmeLoan || onnsmma v DRECCIEN
L C[Q%ENNEIE\I TECNES DE HERINGT2ATIVA
INFRAETRUCTURS DEDECAPICIORD
|| orer
TSORERR DIFERE NN
= PRECKNTES| L] permanentaL
DE YN IENDS
DIRECTOR
| [#onmernariv ce DIRICCION DO
565 LINIENTD ¥ | aTRUCER AL
COMTROL EY550 CIUBADEND
DIRECTOR. ety
M coem 7| erutRa
DATTRD
| | oieseToR oE
RENTES
oMNIA Gobernacién de Cérdoba. NIT. 800103935-6
v £ 2 Palacio de Nain. Calle 27 No. 3 - 28 Monteria, Cérdoba
H ‘3' i PBX. + (57) 4 784 8940 - 018000 400 357
ar 'ﬂ"; contactenos@corodoba.gov.co gobernador@cordoba.gov.co

4

= www.cordoba.gov.co



GOBERNACION DE

CORDOBA

1.5. Mapade Procesos

PROCESOS ESTRATEGICOS

Gestion de Mejora Continua Y

Planificacién del SIG Gestién de Comunicaciones

Planificacién Departamental
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PROCESOS MISIONALES
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ll.  ANALISIS SITUACIONAL

Una vez analizado los resultados del Diagnéstico Integral de Archivos de la Entidad,
el Plan de Mejoramiento que actualmente tiene la Gobernacion con el Archivo General
de la Nacion, los resultados obtenidos por el FURAG y los resultados de las auditorias
internas realizadas, se lograron identificar los siguientes Aspectos Criticos:

2.1. Aspectos Criticos

No ASPECTOS CRITICOS RIESGOS ASOCIADOS
Conformacion de Fondos Acumulados en Archivos
de Gestion
La entidad no cuenta con Tablas de D(_astru_ccién de doc_umentos que poseen valores
1. | Retencion Documental actualizadas y primarios y se_cundano_s,
; . Pérdida de la informacion
debidamente convalidadas. = .
Acumulacion de documentos que no tienen valores
Conformacién de agrupaciones documentales
innecesarias
Fondos Acumulados
La entidad no cuenta con Tablas de Destruccion de Informacion que posee valores
2. | Valoracion Documental aprobadas ni Acumulacién de Documentos en el Archivo Central
convalidadas Problemas de espacio debido al crecimiento de los
archivos
Pérdida de Ila informacion por condiciones
medioambientales inadecuadas
3 La entidad no cuenta con un Sistema Deterioro en los documentos
" | Integrado de Conservacion - SIC Presencia de microoranismos y macroorganismos en
los depdsitos de archivo
Pérdida de informacion en el tiempo
El 88% de las dependencias no cuentan Pérdida de informacién
4. | con Inventarios Documentales de los Deficiencia en el control de los documentos en etapa
Archivos de Gestion de gestion
Pérdida de la informacién
5 | Existencia de Eondos Acumulados Retraso en los trémites administrativos .
Demora en los tiempos de respuestas a solicitudes
Pérdida de la memoria institucional
Produccién indebida de documentos
Programa de Gestion Documental — Formacién de Fondos Acumulados
6. ) T
PGD, desactualizado Manejo inadecuado de documentos en soporte
electrénico
Dificultad para el acceso a los documentos por parte
de los ciudadanos
Desconocimiento de los documentos que poseen
7 Instrumentos de Gestion de informacion restricciones de acceso
" | publica, desactualizados Impedir el derecho de acceso a la informacion
publica
Divulgacion de informaciébn que posee datos
sensibles
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Carencia de Infraestructura propia
adecuada y debidamente dotada para el

Deterioro de los documentos por condiciones fisicas
y medioambientales

8. : ) A Acumulacion de documentos
Archivo Central, Archivo Histérico y o
. - Pérdida de documentos
Archivos Satélites. .
Secuestro de documentos por parte de arrendatarios
Formacién de Fondos Acumulados en las oficinas
Pérdida de informacién en su etapa de gestion
9 Desorganizacion de Archivos de Demora en los tramites administrativos
" | Gestion Demora en los tiempos de respuesta
Imposibilidad para responder a requerimientos de
entes de control
Deterioro en los documentos por fala de unidades de
S : conservacion, y a causa de elementos con oxidacion.
Insuficiencia de Unidades de . . i
. . Presencia de micro organismos, a causa de
10. | Conservacién y Unidades de ; ! .
. Unidades de Conservacion (Estanterias) en madera.
Almacenamiento . ) -
Pérdida de informacion
Acumulacién de documentos en los pisos
Demora en la respuesta a peticiones vy
Falta de articulacion de la Ventanilla requerimientos
11. | Unica, con el éarea de Gestion Desorganizacién de los Archivos de Gestidn
Documental Pérdida de la informacion debido a la distribucion
indebida de documentos
Impresion de grandes volimenes documentales que
llegan a la entidad en formato electrénico
. . L Acumulacién de documentos, debido a la falta de
Carencia de un Sistema de Gestién de esDAcIos
12. | Documentos Electrénicos de Archivo — pacios . L -
SGDEA Manejo indebido de comunicaciones oficinales
Desagregacion de expedientes
Desorganizacién de archivos de gestion
Deficiencias en la produccion de informacion
Desorganizacion de los archivos de Gestion
Conformacion de Fondos Acumulados
13 Actualizacion 'y  Elaboracion  de Desconocimiento de la funcion archivistica en la
" | procedimientos de Gestion Documental entidad
Acumulacién de documentos en las oficinas debido a
las no transferencias documentales
Falta de una cultura de buen manejo de los
documentos
. o Pérdida de la informacién a raiz del desconocimiento
Falta de Implementacion de la Politica de la politica
14. | de Gestidon Documental, adoptada por la

entidad.

Mal manejo de la informacion relacionada con
violacion DDHH.

Afectaciéon al medio ambiente por la utilizacion
indiscriminada del papel
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2.2. Evaluacién de Impacto

Una vez identificados los aspectos criticos, se procedio a realizar la evaluacion del impacto de dichos aspectos criticos, frente a cada
eje articulador, tal como lo establece la metodologia para la elaboracién del PINAR, establecida por el Archivo General de la Nacién —
AGN, arrojando los siguientes resultados:

EJES ARTICULADORES

Administracion Accesoala | Preservacionde | Aspectos Tecnolégico | Fortalecimiento

Sl A LS, de Archivos Informacion la Informacion y de Seguridad y Articulacion

TOTAL

1. La entidad no cuenta con Tablas de
Retencién Documental actualizadas y 10 8 7 3 9 37
debidamente convalidadas.

2. La entidad no cuenta con Tablas de

Valoracion Documental aprobadas ni 8 4 4 0 7 23
convalidadas
3. La entidad no cuenta con un Sistema 9 3 10 4 6 32

Integrado de Conservacion - SIC
4. EI 88% de las dependencias no cuentan

con Inventarios Documentales de los 8 7 1 0 8 24

Archivos de Gestion
5. Existencia de Fondos Acumulados 10 8 8 4 9 39
6. Programa de Gestibn Documental —

PGD, desactualizado 8 5 4 4 9 30
7. Instrumentos de Gestion de informacion 6 10 2 3 5 2%

publica, desactualizados

8. Carencia de Infraestructura propia
adecuada y debidamente dotada para el 5 1 3 1 6 2%
Archivo Central, Archivo Histérico y
Archivos Satélites.

9. Desorganizacion de Archivos de Gestion 10 7 9 3 10 39
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10. Insuficiencia de Unidades de
Conservacion y  Unidades  de 6 0 5 0 6 17
Almacenamiento

11. Falta de articulacién de la Ventanilla

Unica, con el &rea de Gestion 5 7 2 9 4 27
Documental

12. Carencia de un Sistema de Gestion de
Documentos Electrénicos de Archivo — 6 4 8 10 9 37
SGDEA

13. Actualizacion y  Elaboracién  de 8 3 2 3 7 23

procedimientos de Gestibn Documental
14. Falta de Implementacion de la Politica

de Gestion Documental, adoptada por la 10 10 ) 7 10 42

entidad.

TOTAL 113 69 64 44 108

El resultado de la evaluacion de impacto de los aspectos criticos identificados, frente a cada criterio de los ejes articuladores, evidencia
cuales son los aspectos criticos que impactan mayormente a la entidad, permitiendo de esta manera, establecer mecanismos y
estrategias que busquen priorizar dichos aspectos criticos de mayor impacto, y asi contribuir al fortalecimiento de la Gestion Documental
de la Gobernacion de Cordoba.
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2.3. Priorizacion de Aspectos Criticos:

Luego de evaluado el impacto de los aspectos criticos identificados, y de obtener los
criterios que impactan mayormente dentro de la Entidad, se procede a priorizar estos
aspectos, con el animo de enfatizar en la solucion de dichos aspectos, durante el
periodo de tiempo que abarca el presente Plan Institucional de Archivos — PINAR.

A continuacién, se relacionan cada uno de los resultados obtenidos en la evaluacion,
y la priorizacién de los mismos, segun su grado de impacto dentro de la entidad:

ASPECTOS CRITICOS VALOR EJES ARTICULADORES VALOR
Falta de Implementacion de la Politica de Gestion 42
Documental, adoptada por la entidad.

Administracion de Archivos 113

Desorganizacion de Archivos de Gestion 39 Fortalecimiento y 108
Articulacion
Existencia de Fondos Acumulados 39 Acceso a la Informacion 69

La entidad no cuenta con Tablas de Retencion

Documental actualizadas 'y  debidamente 37 Preserva_qon etz 2 64
. Informacién
convalidadas.
Carencia de un Sistema de Gestion de 37 Aspectos Tecnolégico y de 44
Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA Seguridad
La entidad no cuenta con un Sistema Integrado de
S 32
Conservacion - SIC
Programa de Gestibn Documental — PGD, 30
desactualizado
Falta de articulacion de la Ventanilla Unica, con el 27

area de Gestion Documental
Carencia de Infraestructura propia adecuada y

debidamente dotada para el Archivo Central, 26
Archivo Historico y Archivos Satélites.
Instrumentos de Gestion de informacién publica, 2%

desactualizados

El 88% de las dependencias no cuentan con
Inventarios Documentales de los Archivos de 24
Gestion
Actualizacién y Elaboracién de procedimientos de 23
Gestion Documental
La entidad no cuenta con Tablas de Valoracion 23
Documental aprobadas ni convalidadas
Insuficiencia de Unidades de Conservacién y 17
Unidades de Almacenamiento

Aspectos a Priorizar:

- Falta de Implementacion de la Politica de Gestion Documental, adoptada por
la entidad.

- Desorganizacion de Archivos de Gestion

- Existencia de Fondos Acumulados

- La entidad no cuenta con Tablas de Retencibn Documental actualizadas y
debidamente convalidadas.

- Carencia de un Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo —
SGDEA
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I1l.  VISION ESTRATEGICA DEL PLAN

La Gobernacion de Cérdoba, por medio del presente Plan Institucional de Archivo —
PINAR, adopta la siguiente vision estratégica:

La Gobernacion de Cérdoba, esta comprometida en consolidar una Politica de Gestion
Documental, fundamentada en los principios archivisticos y el marco normativo
vigente, lo cual permita implantar una cultura archivistica de buen manejo de la
informacion, buscando de esta manera garantizar la organizacién, administracion,
conservacion y preservacion de los documentos en el tiempo, implementando
recursos tecnologicos que contribuyan a la eficiencia y eficacia administrativa,
reflejando transparencia institucional, y de esta manera, garantizar el acceso a la
informacion publica.

IV. OBJETIVOS ESTRATEGICOS

4.1. Objetivo General

Fortalecer la Gestion Documental de la Gobernacion de Cérdoba, a través de la
implementacion de acciones y estrategias que permitan la consolidacion de una
cultura archivistica de buen manejo de la informacién, teniendo en cuenta la Politica
de Gestion Documental adoptada por la entidad, la normatividad archivistica y los
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacion — AGN.

4.2. Objetivos Especificos

Teniendo en cuenta los aspectos criticos a priorizar, se plantean los siguientes
objetivos especificos:

Aspecto Critico Objetivo Especifico
Objetivo No 1.

Falta de Implementacion de la Implementar la Politica de Gestion Documental adoptada

Politica de Gestion | Por la entidad, la cual garantice la gestion de la
Documental, adoptada por la informacion, el acceso a la informacion publica, la
entidad. conservacion de documentos de DDHH vy los

fundamentos del cero papel, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por el AGN.
Objetivo No 2.

Desorganizacion de Archivos | Organizar los Archivos de Gestion de las dependencias
de Gestion de la entidad, teniendo en cuenta los principios
archivisticos, las politicas adoptadas, y los lineamientos
establecidos por el AGN.

omHIA Gobernacién de Cérdoba. NIT. 800103935-6

Palacio de Nain. Calle 27 No. 3 - 28 Monteria, Cérdoba

PBX. + (57) 4 784 8940 - 018000 400 357
contactenos@corodoba.gov.co gobernador@cordoba.gov.co
www.cordoba.gov.co

K SUNT
,}‘?jz



GOBERNACION DE

CORDOBA
Objetivo No 3.
Existencia de Fondos | Organizar el Fondo Acumulado existente en la
Acumulados Gobernacion de Cordoba, aplicando los principios

archivisticos y siguiendo los lineamientos establecidos
por el Archivo General de la Nacion — AGN.

Objetivo No 4.

La entidad no cuenta con | |ggrar la Convalidacion de las Tablas de Retencion

Tablas de Retencion | pocymental, e implementarlas en cada una de las
Doc.umental actua_llzadas Y | dependencias de la Gobernacion de Cérdoba, teniendo
debidamente convalidadas. en cuenta la politica de Gestion Documental vy

lineamientos establecidos por el AGN.
Objetivo No 5.

Carencia de un Sistema de | Fortalecer el Sistema de Gestion Documental existente
Gestion de  Documentos | €n la Gobernacion de Cordoba, el cual permita la

Electronicos de Archivo - | consolidacion de wuna gestion de documentos

SGDEA electronicos, de acuerdo a los modelos de requisitos
sugeridos establecidos por el Archivo General de la
Nacion.

V. PROYECTOS

A partir de la priorizacién de los aspectos criticos identificados se plantean los
siguientes Planes y Proyectos, los cuales buscan el fortalecimiento de la Gestion
Documental en la Gobernacion de Cordoba

5.1. Plan y/o Proyecto No 1

PLAN: IMPLEMENTACION DE LA POLITICA DE GESTI(:JN DOCUMENTAL ADOPTADA POR LA
GOBERNACION DE COROBA

Objetivo: Implementar la Politica de Gestion Documental adoptada por la entidad, la cual
garantice la gestion de la informacion, el acceso a la informacién publica, la conservacion
de documentos de DDHH y los fundamentos del cero papel, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por el AGN.

Alcance: Este plan busca lograr implantar una cultura adecuada de gestién de la informacion en cada uno de
los funcionarios y contratistas de la Gobernacién de Cdrdoba, de tal manera que se logre la consolidacion de
la gestion de los documentos tanto fisicos como electronicos, el fundamento del cero papel, el manejo
adecuado de los documentos de DDHH y garantizando el acceso a la informacion publica.

Responsable: Secretarias de la Gobernacién de Cordoba
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FECHA DE FECHA
ACTIVIDAD RESPONSABLE INICIO FINAL ENTREGABLE OBSERVACIONES
Socializacion de la
Politica de Gestion Equipo de Febrero
Documental en cada una Gestion Junio 2024 N/A
) 2024
de las dependencias de Documental
la entidad. Presentacion
Acompafiamiento en la Equipo de Diciembre de
implementacion de la Gestion Julio 2024 Socializacién N/A
s 2024
Politica Documental
Aplicacién de los Secretarias y Listados de
principios estable0|d9§ Direcciones de | Julio 2024 Diciembre Asistencia N/A
en la Politica de Gestién . 2024
la entidad
Documental Informe de
Equipo de Avances
Seguimiento a la Gestion
. L Documental Enero Diciembre
implementacion de los 202 2027 N/A
rincipios estabecidos . 5
P Oficina de
Control Interno
INDICADORES
INDICADOR iNDICE SENTIDO META
., i, N° de Dependencias
ApllcaCIC_Jp de la Politica N° de Dependencias aplicando la Creciente 100%
de Gestion Documental Politica
RECURSOS
TIPO CARACTERISTICA
- Profesional Universitario.
Humano - Técnico Operativo
- Auxiliar Administrativo
- Personal contratado

5.2. Plan ylo Proyecto No 2

PLAN: CAPACITACION, ACOMPANAMIENTO Y SEGUIMIENTO A LA QRGANIZACI()N DE LOS
ARCHIVOS DE GESTION DE LA GOBERNACION DE CORDOBA

Objetivo: Realizar Capacitacion, acompafiamiento y seguimiento a la Organizacion de los Archivo de Gestién
de la Gobernacion de Cérdoba, teniendo en cuenta los instrumentos archivisticos, principios, lineamientos y
politicas de Gestion Documental adoptadas por la entidad.

Alcance: Este plan busca lograr la organizacion de los Archivos de Gestion en cada una de las dependencias,
por cuenta de los funcionarios y contratistas que producen la informacién, esto aplicando los principios, politicas
y lineamientos de Gestion Documental adoptados por la entidad.

Responsable: Secretaria de Gestion Administrativa — Equipo de Gestién Documental
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GOBERNACION DE

CORDOBA
FECHA DE FECHA
ACTIVIDAD RESPONSABLE INICIO FINAL ENTREGABLE OBSERVACIONES
Capacitaciones en
Organizacion de
Archivos de Gestion y Enero .
Conformacion de 2024 Junio 2024 N/A
Expedientes a Gestores Secretaria de
Docgme_ntales Gestion Plan de
Capacitaciones en Administrativa — Capacitaciones
OrganlzaC|0n de Equipo de en Gestion
Archivos de Gestion y Gestion Marzo Diciembre Documental
Conformacion de Documental 2024 2024
Expedientes a cada Listados de
Dependencia Asistencias a
Acompafiamiento en la -~ Capacitaciones
Organizacién de los Julio 2024 D"gggbre N/A
Archivos de Gestién Informes de
Organizacion de Secretarias Enero Diciembre avances al N/A
Archivos de Gestion cretarias y 2024 2027 acompafiamiento
Levantamiento de Dwecmor;T;s
responsables :
Inventarios pde I Enero | Diciembre |  Archivos de
Documentales de los informacion 2024 2027 Gestion
Archivos de Gestion Organizados
Secretaria de .
Gestion Inventarios
o Administrativa — Documentales
auditorias internas en la Equipo de
aplicacitn de los Gestion 2024 2027 N/A
procedimientos de Documental
organizacion
Oficina de
Control Interno
INDICADORES
INDICADOR iNDICE SENTIDO META
Capacitacion a N° de Dependencias , 0
Dependencias N° de Dependencias Capacitadas Creciente 100%
o N° de Dependencias
OrganlAzamonl dg Fondos N° de Dependencias Organizando Creciente 100%
cumulados Archivos de Gestién
RECURSOS
TIPO CARACTERISTICA
- Profesional Universitario.
Humano - Técnico Operativo
- Auxiliar Administrativo
- Personal contratado
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GOBERNACION DE

CORDOBA

5.3. Plan y/o Proyecto No 3

PROYECTO: ORGANIZACION DEL 2.000 METROS LINEALES DEL FONDO ACUMULADO DE LA
GOBERNACION DE CORDOBA, TENIENDO EN CUENTA LOS PROCEDMIENTOS ADOPTADOS POR LA
ENTIDAD Y LOS LINEAMEINTOS ESTABLECIDOS POR EL AGN.

Objetivo: Organizar 2.000 metros lineales del Fondo Acumulado de la Gobernacion de Cordoba, buscando
contribuir a la eficiencia y eficacia de la Gestién Documental en la entidad, acorde a los lineamientos
establecidos por el Archivo General de la Nacion — AGN.

Alcance: Este plan busca implementar actividades que contribuyan al fortalecimiento de la Gestién Documental
en la Gobernacién de Cérdoba, a través de la organizacion de 2.000 metros lineales del fondo acumulado de la
entidad, equivalente al 50% del total del Fondo Acumulado.

Responsable: Secretaria de Gestion Administrativa — Equipo de Gestion Documental

FECHA DE FECHA
ACTIVIDAD RESPONSABLE INICIO FINAL ENTREGABLE | OBSERVACIONES
Limpieza Documental, Archivos
Desinfeccion y Organizados N/A
Desinsectacion .
Secretarias y Inventarios
Clasificacion Documental |  Direcciones Documentales N/A
responsables 2024 2027
Ordenacién Documental , de la ., Informes de N/A
informacién avances ala
organizacion de
Descripcion Documental Fondos N/A
Acumulados
INDICADORES
INDICADOR iNDICE SENTIDO META
Organizacion de Fondos | N° de Metros lineales Desorganizados . 0
Acumulados N° de Metros lineales intervenidos Creciente 50%
RECURSOS
TIPO CARACTERISTICA
- Profesional en Ciencias de la Informacién y la Documentacién con
Maestria en Gestién Documental.
Humano - Tecnologos en Gestion Documental Especialistas en Documentos
Electronicos
- Técnicos en Organizacién de Archivos
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GOBERNACION DE

CORDOBA

5.4. Plan y/o Proyecto No 4

ACTUALIZACION Y CONVALIDACION DE LAS TABLA§ DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA
GOBERNACION DE CORDOBA
Objetivo: Actualizar las Tablas de Retencién Documental — TRD, que contribuyan a la organizacién de los
Archivos de Gestion de la Gobernacion de Cérdoba, conforme a los lineamientos establecidos por el Archivo
General de la Nacién — AGN.
Alcance: Actualizar y Convalidar las Tablas de Retencién Documental — TRD de la Gobernacién de Cérdoba,
en pro de lograr la aplicacion de las mismas en cada una de las dependencias, y asi alcanzar la organizacién
de los Archivos de Gestion en toda la entidad.
Responsable: Secretaria de Gestion Administrativa — Equipo de Gestion Documental
FECHA DE FECHA
ACTIVIDAD RESPONSABLE INICIO FINAL ENTREGABLE | OBSERVACIONES
Desarrollo de mesas de Febrero . Tablas de
trabajo con el AGN . 2024 Abri 2024 Retencion N/A
Secretaria de Documental —
Gestion TRD
o Administrativa — Mayo Actualizadas
Convalidacion de TRD Equipo de 2024 Mayo 2024 N/A
Gestion Cuadros de
Documental Clasificacion
T Junio - Documental —
Socializacién de TRD 2024 Junio 2024 ccD N/A
Secretarias y Diciembre Certificacién de
Aplicacion de TRD direccion de la | Julio 2024 Convalidacién N/A
) 2027
entidad
indicadores
INDICADOR iNDICE SENTIDO META
N° de Oficinas con Documentos
Implementacion de Tablas Desorganizados . 0
de Retencion Documental N° de Oficinas con TRD Creciente 100%
Implementadas
RECURSOS
TIPO CARACTERISTICA
- Profesional Universitario.
Humano - Técnico Operativo
- Auxiliar Administrativo
- Personal contratado
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GOBERNACION DE

CORDOBA

5.5. Plan y/o Proyecto No 5

PROYECTO: fORTALECIMIENTO DEL SISTEMA DE GESTI(')N,DE DOCUMENTOS
ELECTRONICOS DE ARCHIVO (SISTEMA DE INFORMACION MERCURIO)
Objetivo: Fortalecer el Sistema de Gestion Documental existente en la entidad, a través del desarrollo de
modulos que permitan la conformacion de expedientes electrénicos de archivo, y a su vez garantice la integridad
autenticidad, fiabilidad y disponibilidad de los documentos en formato electrénicos, teniendo en cuenta los
modelos de requisitos y lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacién.
Alcance: El desarrollo de este proyecto permitira el fortalecimiento del sistema de Gestion Documental con el
que cuenta la entidad (Mercurio), con el propésito de dar inicio a la implementacién de expedientes hibrido y
electronicos, esto por medio del andlisis del estado de madurez de dicho sistema de informacién, y del desarrollo
de mddulos necesarios para la correcta implementacion del SGDEA.
Responsable:
- Secretaria de Gestion Administrativa — Equipo de Gestién Documental
- Direccién TICS
FECHA DE FECHA
ACTIVIDAD RESPONSABLE INICIO FINAL ENTREGABLE OBSERVACIONES
Andlisis del Estado de Diagnéstico de
Madurez del Sistema de Estado de N/A
Informacion Existente Secretaria de Madurez
Fortalecimiento de la Gestion
Infraestructura Administrativa - Modelo de
. ) . N/A
tecnolégica para el Equipo de Requisitos
manejo de documentos Gestion 2024 2026
. Documental Sistema de
Adquisicion y desarrollo Iy
de médulos que permitan A Gestion de
B Direccién de Documentos
la consolidacion y el - N/A
. ) TICS electronicos de
manejo de expedientes Archivo -
hibridos y electrénicos. SGDEA
Implementacion del Secretarias y
. " L Informe de
Sistema de Informacién | Direcciones de . .
. o 2026 2027 implementacion N/A
en las dependencias de | la Gobernacion del SGDEA
la entidad de Cordoba
INDICADORES
INDICADOR iNDICE SENTIDO META
Capacitacion en Gestion
Docqmen.tal a N: de Capac!tac!ones plaqeadas Creciente 100%
Funcionarios y N° de Capacitaciones realizadas
Contratistas
RECURSOS
TIPO CARACTERISTICA
Humano
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GOBERNACION DE

CORDOBA

V.  MAPA DE RUTA

Para el disefio del Mapa de Ruta, se tuvo en cuenta la duracion de cada uno de los Planes y Proyectos formulados, tanto a corto, como a mediano y largo plazo,
dando como resultado el desarrollo de la siguiente tabla (Mapa de Ruta):

CORTO PLAZO MEDIANO PLAZO
PLAN O PROYECTO TIEMPO 2024 2025 2026 2027
SEMI SEMII SEM | SEMII SEM | SEMII SEM | SEMII

1. Falta de Implementacion de la Politica de Gestion Documental, adoptada

por la entidad.
2. Desorganizacion de Archivos de Gestidn
3. Existencia de Fondos Acumulados
4. La entidad no cuenta con Tablas de Retencion Documental actualizadas

y debidamente convalidadas.
5. Carencia de un Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de

Archivo — SGDEA
6. La entidad no cuenta con un Sistema Integrado de Conservacion - SIC
7. Programa de Gestiébn Documental — PGD, desactualizado
8. Falta de articulacion de la Ventanilla Unica, con el area de Gestion

Documental
9. Carencia de Infraestructura propia adecuada y debidamente dotada para

el Archivo Central, Archivo Histdrico y Archivos Satélites.
10. Instrumentos de Gestidn de informacion publica, desactualizados
11. EI 88% de las dependencias no cuentan con Inventarios Documentales

de los Archivos de Gestion
12. Actualizacién y Elaboracién de procedimientos de Gestion Documental
13. La entidad no cuenta con Tablas de Valoracién Documental aprobadas

ni convalidadas
14. Insuficiencia de Unidades de Conservacion y Unidades de

Almacenamiento
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