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OBJETIVO:
ALCANCE:

RESPONSABLE:

POLITICAS DE OPERACION:

PROVEEDOR

Departamento Nacional de Planeacion

Planificacién Departamental

Asegurar la consolidacion y desarrollo de un Sistema Departamental de Planeacion, en el cual interactden todos los sectores de los diferentes niveles de la accion
administrativa en Cérdoba, para el cumplimiento del Programa de Gobierno y el Plan de Desarrollo Departamental.

Inicia con el establecimiento del direccionamiento estratégico para la formulacién del del plan de desarrollo y finaliza con el establecimiento de acciones de mejora.

Director (a) del Departamento Administrativo de planeacion LIDER: Profesional Universitario

El plan de desarrollo de la gobernacion se construye con la participacién activa de los funcionarios y las partes interesadas.
El proceso de Planificacion departamental asesora a las distintas secretarias en la formulacién de los planes de accién e indicativo.
Las secretarias realizan sus planes de accion anual en concordancia con los lineamientos establecidos en el plan de desarrollo.

ENTRADAS ACTIVIDADES

PLANEAR

SALIDAS CLIENTE

Establecimiento del direccionamiento estratégico

Solicitud de informacién financiera Gestién de Hacienda

Identificacion de recursos disponibles

Conformacién de Grupo Interdisciplinario.

Guia para el proceso de planificacion
en las entidades territoriales

Plan Nacional de Desarrollo Elaboracion de directrices y metodologia a utilizar

Asignacion de responsabilidades

Conformacién de Consejo territoral de planeacion

Definicién del cronograma de actividades

Elaborado Por:

Revisado Por: Aprobado Por:

Carao: Coordinadora de Calidad

Firma:

Carao: Coordinadora de Calidad Carqo: Director del Dpto Admtativo de planeacion ( E)

Firma: Firma:
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Todos los procesos

Diagnosticos de los diferentes
sectores

Comunidad y gremios

Necesidades

Alcaldias

Departamento Nacional de planeacién

Necesidades de los municipios

Guia para el proceso de planificacion
en las entidades territoriales

Entidades Publicas

Normatividad

Gestion de Hacienda

Informes Financieros

Recoleccién y Revisién de la informacién requerida

Concertacion y Formulacion del plan de dasarrollo

Proyecto de ordenanza plan de
desarrollo
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PROVEEDOR ENTRADAS ACTIVIDADES SALIDAS CLIENTE
PLANEAR

HACER

Asamblea Departamental

Plan de desarrollo aprobado

Todos los procesos
Comunidad

Departamento Nacional de planeacion

Directrices para la elaboracion del
plan indicativo

Elaboracién del plan indicativo

Plan indicativo elaborado

Todos los procesos

Gestién de Hacienda

Disponibilidad de recursos
financieros

Departamento Nacional de planeacién

Directrices para la elaboracion del
plan de accién

Elaboracion del plan de accién

Plan de accion elaborado

Todos los procesos

Departamento Nacional de planeacion

Directrices para la elaboracion del
plan indicativo

Elaboracion del plan operativo anual de inversiones

Plan operativo anual de inversiones

Todos los procesos

Departamento Nacional de planeacion

Directrices para la elaboracion del
plan Anticorrupcion

Todos los procesos

Mapa de riesgos de corrupcion,
Estrategia antitramites, Informes
para la rendicién de cuentas y
mecanismos para mejorar la
atenci6n al ciudadano

Formulacién y seguimiento del Plan Anticorrupcién y de
Atencién al ciudadano

Plan Anticorrupcién y de Atencién al
ciudadano

Todos los procesos
Comunidad
Entes de Control

Departamento Nacional de planeacion

Directrices para la realizacién de
rendicién de cuentas a la ciudadania

Rendicion de Cuentas a la cidudadania

Informes para rendicién de cuentas

Comunidad
Municipios
Entes de control

Definicién de programas y proyectos

Todos los procesos

Solicitud de inscripcion de proyectos

Inscripcién y radicacion de proyectos en el banco de
proyectos

Proyectos radicados

Todos los procesos

Departamento Nacional de planeacion

Directrices para la realizacion de
proyectos financiados por el Sistema
General de regalias

Gestion de Proyectos Financiados por el Sistema
General de Regalias

Seguimiento, Monitoreo y Control de Proyectos
Financiados por el Sistema General de Regalias

Proyectos Formulados

Comunidad
Municipios
Entes de control

Todos los procesos

Informes de ejecucién de los planes
de accion

Estado de avance de los proyectos

radicados en el banco de proyectos

Seguimiento y evaluacion del plan de desarrollo

Informes de seguimiento y
evaluacion del plan de desarrollo

Todos los procesos
Comunidad
Municipios

Entes de control
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PROVEEDOR

Municipios

ENTRADAS

Solicitud de asesorias y asistencia
técnica

Entidades Publicas

Normatividad

ACTIVIDADES
HACER

Asesoria y asistencia a los municipios

SALIDAS

Asesoria y asistencia técnica
brindada a los municipios en: Sisbén,
Sicep y elaboracion de planes
municipales, elaboracién de planes
de ordenamiento territorial,
expedicion de capacidades de
endeudamiento,revision y
consolidacion de acuerdos y/o
decretos de categorizacion,
seguimiento y evaluacion de los
recursos del sistema general de
participaciones, ajuste fiscal y
financiero, estratificacion

CLIENTE

Municipios

Formatos diligenciados del SICEP,
por parte de los municipios

Base de datos municipales del
Sisbén, depuradas

Planeacién Nacional

Alcaldias
Comunidad

Proyectos de vivienda de interes
social formulados

Banco Agrario
Viceministerio de Vivienda

Invitacién a convocatorias para
recepcion de proyectos de viviendas
rurales y urbanos

Aviso de convocatoria para
recepcion de proyectos e vivienda de
interes social rurales

Comunidad

Solicitud de subsidios para proyectos
de vivienda de interes social urbanos

Viceministerio de Vivienda

Coordinacion de proyectos de vivienda de interes social
en el Departamento

Solicitud de subsidios de proyecto de
vivienda de interes social rurales y
urbanos

Banco Agrario

Apoyo financiero a los proyectos de
vivienda

Comunidad

Invitaciones para conformar uniones
temporales

Entidades con experiencia en ejecucién
de proyectos de vivienda de interes
social

Comunidad

Solicitud de apoyo a proyectos de
cooperacion internacional

Coordinacién del Comité de Cooperacion Internacional-
Departamental

Solicitudes de apoyo a proyectos de
cooperacion internacional

Accién Social
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Realizar seguimiento y medicion al proceso

VERIFICAR

Resultado de indicadores

Andlisis de datos

Informes analizados y evaluados

Mejoramiento Continuo

Analizar los riesgos
ACTUAR

Evaluacién y Control

. Establecimiento de Acciones de Mejora
Organismos de Control

Hallazgos de auditoria

Riesgos Analizados

Correcciones
Acciones Correctivas

Acciones preventivas

Acciones de Mejora

Planificacion del Sistema Integrado de
Gestion

Mejoramiento Continuo

HUMANOS

Director del Departamento administrativo de
planeacion
Profesional Especializado
Profesional Universitario
Técnico Administrativo
Secretaria

REQUISITOS NTCGP 1000

Accion correctiva, 8.5.3. Accion preventiva.

ESTILOS DE DIRECCION

Ver Informe de Estilos de Direccion

4.2.3. Control de documentos, 4.2.4. Control de registros, 5.2. Enfoque al
cliente, 6.1. Provisién de Recursos, 8.2.3. Seguimiento y medicion de los
procesos, 8.4, Andlisis de datos, 8.5. Mejora, 8.5.1. Mejora continua, 8.5.2.

RECURSOS
FISICOS
Instalaciones fisicas
Equipos de oficina
Equipos de cémputo
Software: SSEPI
Software Omega/compuhora

AMBIENTE DE TRABAJO

Condiciones favorables de iluminacién, ventilacién,
temperatura

REQUISITOS A CUMPLIR
REQUISITOS MECI
1.2. componente Direccionamiento Estrategica, 1.2.1
Planes, programas y Proyectos, 1.2.2. Modelo de
Operacion por procesos, 1.2.3 Estructura Organizacional,
1.2.4 Indicadores de gestion, 1.2.5 Politicas de
Operacion, 1.3. Componente administracion del riesgo,
1.3.1. Politicas de administracion del riesgo, 1.3.2.
Identificacion del riesgo, 1.3.3 Andlisis y valoracion del
Riesgo, 2.1 Componente Autoevaluacion Institucional,
2.1.1 Autoevaluacion del Control y Gestion, 2.3
Componente Planes de Mejoramiento, 2.3.1 Plan de
Mejoramiento, 3. Eje Transversal Informacion vy
Comunicaciéon

RIESGOS

Ver Mapa de Riesgos del Proceso.

DOCUMENTOS APLICABLES
INTERNOS

Ver Listado Maestro de Documentos Internos

REQUISITOS LEGALES

Ver Listado Maestro de Documentos Externos.

COMUNICACION

Ver Matriz de Comunicaciones del Proceso.
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CONTROLES EN EL PROCESO

QUE SE CONTROLA FRECUENCIA

Cumplimiento de los proyectos radicados en el banco de . . - Revisando los informes de avances de los proyectos de ejecucion entregados
Profesional universitario Mensualmente .
proyectos por las secretarias

Alineacion de los proyectos entregados por las secretarias con
los programas, supprogramas, indicadores y metas del plan de
desarrollo y verificacion de los soportes requeridos

Profesional universitario

Técnico Administrativo Cada vez ge se recibe un proyecto Verificando los proyectos recibidos con el plan de desarrollo y los soportes

MEDICION E INDICADORES DEL PROCESO

NOMBRE DEL INDICADOR FORMULA FRECUENCIA RESPONSABLE
Nivel de cumplimiento del Plan de Desarrollo No de metas ejecutadas / No de metas formuladas Cada cuatro afios Director del Depeltjrlt::;iltig:dm|n|strat|vo de
Cumplimiento de los Planes de Accién No de metas ejecutadas / No de metas programadas Anual Director del Dep?jrlt::;:::tig:dm|n|strat|vo de
Ejecucion de los proyectos registrados en el Banco de No de proyectos ejecutados/No de proyectos Anual Director del Departamento Administrativo de
Proyectos registrados en el banco de proyectos Planeacion

CONTROL DE CAMBIOS

Version Descripcion de Cambio Fecha

02 Se incluyo6 la actividad Coordinacion del Comité de Cooperacion Internacional- Departamental 26/08/2009

Se modificé la frecuencia de medicién del indicador Nivel de cumplimiento del plan de desarrollo y la férmula del indicador

03 Cumplimiento de los planes de accion

25/03/2010

Se modificé el Logo de la Gobernacién, Se codificé el formato, se incluyé las actividades de formulacién del Plan anticorrupcién,
04 Rendicion de cuentas a la ciudadania y Gestion de proyectos financiados por el sistema general de regalias y su control y monitoreo, 04/12/2014
se ajustaron los requisitos aplicables al proceso del Modelo Estandar de Control Interno MECI versiéon 2014




