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1. OBJETO

Coordinar, diseñar, dirigir y evaluar el seguimiento a la gestión de los municipios, en la administración de los recursos del Sistema General de Participaciones. 


2. ALCANCE                                                                                                                                                   

Este procedimiento inicia con la revisión y socialización de lineamientos, formatos e instructivos establecidos por el DNP para la recolección de la información y finaliza con la realización de las visitas programadas a los municipios y la elaboración de los informes correspondientes.


3. TERMINOLOGÍA

3.1. DAP: Departamento Administrativo de Planeación.
3.2. DNP: Departamento Nacional de Planeación.
3.3. SGP: Sistema General de Participaciones. 


4. GENERALIDADES Y/O POLITICAS DE OPERACIÓN:

No Aplica.


5. CONTENIDO

	No.
	DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
	RESPONSABLE
	DOCUMENTOS Y
REGISTROS

	1
	Revisa y socializa los lineamientos, formatos e instructivos, establecidos por el DNP, para la recolección de la información de la ejecución de los recursos del Sistema General de Participaciones.
	Director DAP.
	Formatos e instructivos de recolección de información

	2
	Elabora cronogramas de actividades para visitas municipales por parte de los profesionales encargados para este fin.
	Profesional universitario
Profesional Especializado
	Cronograma de visitas.

	3
	Realiza visita al municipio, con base a lo establecido en el cronograma, posteriormente elabora informe de la visita, que debe ser presentado el 1 de Junio de cada año. Finalmente se lo presenta al Director del DAP. 
	Profesional universitario 
Profesional Especializado

	Informe de visita




6. REGISTROS RELACIONADOS CON ESTE DOCUMENTO

	Código
	Nombre
	Lugar almacenamiento
	Protección
	Recuperación
	Tiempo de retención
	Disposición

	NA
	Formatos de recolección de información
	Computador 
Archivador oficina de Planificación Territorial DAP
	Carpetas
Back up 
	Computador planificación territorial
Carpetas Seguimiento ejecución Presupuestal
	TRD
	TRD

	NA
	Instructivos de recolección de información
	Computador planificación territorial 
	Back up
	Computador planificación territorial 
	-
	-

	NA
	Cronograma de visitas
	Computador 
Archivador oficina de Planificación Territorial DAP
	Carpetas
Back up 
	Computador planificación territorial
Carpetas Seguimiento ejecución Presupuestal
	TRD
	TRD

	NA
	Informe 
	Computador 
Archivador oficina de Planificación Territorial DAP
	Carpetas
Back up 
	Computador planificación territorial
Carpetas Seguimiento ejecución Presupuestal
	TRD
	TRD




7. NORMATIVIDAD

Ver normograma del Proceso


8. CONTROL DE CAMBIOS

	Versión
	Descripción del cambio
	FECHA

	
02

	Se modifica la versión para adoptar la nueva imagen corporativa de la Gobernación.” Escudo con la leyenda 60 años”
	03-07-2012

	03
	Se modificó la inscripción en el escudo de los sesenta años, se modifica la estructura del procedimiento, se ajustan las actividades del procedimiento de acuerdo a su aplicabilidad.
	03-11-2014

	04
	Se modificó nombre 
Se modificó responsable en actividad 2
Se modificó la actividad 3, responsable y registros-documentos 
Se modificó registro, lugar de almacenamiento y recuperación 
	25-07-2017
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	Elaborado por

Cargo: 

	Revisado por:

Cargo: 
	
Aprobado por

Cargo:



Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada.
La versión vigente se encuentra en el link del Sistema Integrado de Gestión de la página web de la Gobernación de Córdoba.
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