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1. OBJETO

[bookmark: _GoBack]Llevar a cabo el Diseño y Desarrollo requerido en los proyectos de infraestructura y servicios públicos que se deben ejecutar a través de la Secretaría de Infraestructura, de acuerdo a lo establecido en el Numeral 7.3 de la Norma Técnica de Calidad en la Gestión Pública NTCGP 1000:2004.


2. ALCANCE                                                                                                                                                   

Este procedimiento contempla las diferentes actividades para llevar a cabo el Diseño y Desarrollo requerido en los proyectos de infraestructura y servicios públicos y se aplica cuando el en procedimiento de FORMULACIÓN Y EVALUACIÓN DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS PÚBLICOS sea necesario la realización de diseños.


3. TERMINOLOGÍA

3.1 Diseño y desarrollo: Conjunto de procesos que transforma los requisitos de una política, programa, proyecto o cliente en características especificadas o en la especificación de un proceso o sistema, producto y/o servicio.

3.2 Revisión: Actividad emprendida para asegurar la conveniencia, la adecuación, eficacia, eficiencia y efectividad del tema objeto de la revisión, para alcanzar unos objetivos establecidos.
3.3 Validación: Confirmación mediante el suministro de evidencia objetiva de que se han cumplido los requisitos para una utilización o aplicación específica prevista.

3.4 Verificación: Confirmación, mediante la aportación de evidencia objetiva, de que se han cumplido los requisitos especificados.


4. GENERALIDADES Y/O POLITICAS DE OPERACIÓN:

NA





5. CONTENIDO

	No.
	DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES
	RESPONSABLE
	DOCUMENTOS Y
REGISTROS

	1
	Contratación del Diseño y Desarrollo o designación de un funcionario de la Secretaría para la realización del mismo.
	Secretario de Infraestructura
	Oficio de designación para el Diseño y Desarrollo o Contrato de Consultoría

	2
	Designación de Interventoría, o contratación de Interventoría y designación de supervisión. Aplica si el Diseño y Desarrollo es contratado.
	Secretario de Infraestructura
	Oficio de designación de Interventoría o de Supervisión Contrato de Interventoría

	3
	Planificación del diseño y desarrollo.
	Contratista o Funcionario designado
	Formato Cronograma de Ejecución del Diseño y Desarrollo

	4
	Determinación de los elementos de entrada para el diseño y desarrollo.
	Contratista o Funcionario designado
	Formato Elementos de Entrada para el Diseño y Desarrollo

	5
	Diseño y desarrollo.
	Contratista o Funcionario designado
	Informes de Diseño, Planos, Memorias, Especificaciones Técnicas, Cantidades de Obras y Análisis de Precios Unitarios

	6
	Revisión del diseño y desarrollo.
	Contratista o Funcionario designado Interventoría Supervisor Secretario de Infraestructura
	Formato Acta de visita de Obra o de Comité Técnico, e Informe de visita

	7
	Verificación del diseño y desarrollo. 
	Contratista o Funcionario designado
	Evidencia del cumplimiento de los requisitos de los elementos de entrada

	8
	Validación del diseño y desarrollo.
	Contratista o Funcionario designado
	Resultado de la validación

	9
	Control de los cambios del diseño y desarrollo.
	Contratista o Funcionario designado
	Formato Control de Cambios de Diseño y Desarrollo




6. REGISTROS RELACIONADOS CON ESTE DOCUMENTO

	Código
	Nombre
	Lugar almacenamiento
	Protección
	Recuperación
	Tiempo de retención
	Disposición

	NA
	Oficio de designación para el Diseño y Desarrollo o Contrato de Consultoría
	Oficina del Responsable del Proceso
	Archivador, carpetas
	Carpeta No. y objeto del contrato, o Carpeta Designación de Funcionarios
	El establecido por las tablas de retención
	El establecido por las tablas de retención

	NA
	Oficio de designación  de Interventoría o de Supervisión Contrato de Interventoría
	Oficina del Responsable del Proceso
	Archivador, carpetas
	Carpeta No. y objeto del contrato, o Carpeta Designación de Funcionarios
	El establecido por las tablas de retención
	El establecido por las tablas de retención

	NA
	Formato Cronograma de Ejecución del Diseño y Desarrollo
	Oficina del Responsable del Proceso
	Archivador, carpetas
	Carpeta No. y objeto del contrato, o Proyecto Objeto
	El establecido por las tablas de retención
	El establecido por las tablas de retención

	NA
	Formato Elementos de Entrada para el Diseño y Desarrollo
	Oficina del Responsable del Proceso
	Archivador, carpetas
	Carpeta No. y objeto del contrato, o Proyecto Objeto
	El establecido por las tablas de retención
	El establecido por las tablas de retención

	NA
	Informes de Diseño, Planos, Memorias, Especificaciones Técnicas, Cantidades de Obras y Análisis de Precios Unitarios
	Oficina del Responsable del Proceso
	Archivador, carpetas
	Carpeta No. y objeto del contrato, o Proyecto Objeto
	El establecido por las tablas de retención
	El establecido por las tablas de retención

	NA
	Formato Acta de visita de Obra o de Comité Técnico, e Informe de visita
	Oficina del Responsable del Proceso
	Archivador, carpetas
	Carpeta No. y objeto del contrato, o Proyecto Objeto
	El establecido por las tablas de retención
	El establecido por las tablas de retención

	NA
	Evidencia del cumplimiento de los requisitos de los elementos de entrada
	Oficina del Responsable del Proceso
	Archivador, carpetas
	Carpeta No. y objeto del contrato, o Proyecto Objeto
	El establecido por las tablas de retención
	El establecido por las tablas de retención

	NA
	Resultado de la validación
	Oficina del Responsable del Proceso
	Archivador, carpetas
	Carpeta No. y objeto del contrato, o Proyecto Objeto
	El establecido por las tablas de retención
	El establecido por las tablas de retención

	NA
	Formato Control de Cambios de Diseño y Desarrollo
	Oficina del Responsable del Proceso
	Archivador, carpetas
	Carpeta No. y objeto del contrato, o Proyecto Objeto
	El establecido por las tablas de retención
	El establecido por las tablas de retención




7. NORMATIVIDAD

Ver normograma del Proceso
	
	
8. CONTROL DE CAMBIOS

	Versión
	Descripción del cambio
	FECHA

	02
	Se modifica la versión para adoptar la nueva imagen corporativa de la Gobernación de acuerdo a la resolución 00120 de 27 de abril de 2012 del despacho del Gobernador.
	3-07-2012

	03
	Se codificó el documento
Se modificó registros relacionados con el documento
	07-09-2017



	Elaborado por:
Firma: 
Cargo: Profesional universitario
	Revisado por:
Firma:
Cargo: Secretario de la Juventud
	Aprobado por:
Firma: 
Cargo: Secretario de la Juventud 


Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada.
La versión vigente se encuentra en el link del Sistema Integrado de Gestión de la página web de la Gobernación de Córdoba.


Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada.  La versión vigente reposará en la carpeta del Sistema Integrado de Gestión de la red.
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