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1. OBJETO

Planear y coordinar campafias educativas para dar a conocer las normas de transito con el propoésito de lograr una
movilidad segura en calles y carreteras del departamento.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para las campafas educativas que programe y organice la Secretaria de Transito
Departamental.

3. TERMINOLOGIA

Este procedimiento no presenta definiciones
4. GENERALIDADES Y/O POLITICAS DE OPERACION

No Aplica

5. CONTENIDO

. DOCUMENTOS Y
No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTROS
Establece cronograma de los municipios en Profesional
1 o . o Cronograma
los cuales se llevaran a cabo las campafias Universitario
. . I . Profesional
Define los sitios en cada municipio para dictar las charlas . o . -
2 ; Universitario - Auxiliar | Acta de visita a los
sobre el comportamiento de peatones y conductores S . L
Administrativo municipios
. N Profesional
Elabora plan logistico para la realizacibn de las . o .
3 campafias Universitario - Auxiliar N/A
b Administrativo
4 Solicita material necesario para ser entregados a los Secretario de Oficio de solicitud
participantes en cada una de las campafas Despacho de apoyo logistico
Profesional
5 | Ejecuta campafia en el municipio establecido Universitario - Auxiliar | Lista de asistencia
Administrativo
Elabora informe de la campafa, teniendo en cuenta la . Prpfe_slonal - Informe de la
6 L . Universitario - Auxiliar ~
participacion de los asistentes. S . campafia
Administrativo
6. REGISTROS RELACIONADOS CON ESTE DOCUMENTO
Codigo Nombre Lugar, Protecci6n Recuperacién Tiempc_)’de Disposicién
almacenamiento retencion
Oficina del . o .
Cronograma Responsable del A::(;?;)V;ggr' Car[:—:(‘jtsccaatlivgsanas Eleﬁslt;;b.ll?égo Archivo Central
Proceso

Elaborado por: profesional especializado
Firma:
Cargo: profesional especializado

Revisado por: secretario (a) de transito
departamental

Firma:

Cargo: secretario (a) de transito
departamental

Aprobado por: secretario (a)
de transito departamental
Firma:

Cargo: secretario (a) de
transito departamental

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada.
La version vigente se encuentra en el link del Sistema Integrado de Gestion de la pagina web de la Gobernacion de Cérdoba.
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Cédigo Nombre Lugar_ Proteccion Recuperacion Tiempc_) de Disposicién
almacenamiento retencién
- Oficina del . o .
Acta de visita a los Archivador, Carpeta campafias | El establecido .
municipios Resp;c;giggloe del carpetas educativas en las TRD Archivo Central
- . Oficina del . o .
Oficio de solicitud Archivador, Carpeta campafias | El establecido .
de apoyo logistico Res;;)c;giglsaloe del carpetas educativas en las TRD Archivo Central
Oficina del . . ]
Lista de asistencia Responsable del Archivador, Carpeta campanas El establecido Archivo Central
Proceso carpetas educativas en las TRD
Oficina del . . ]
Informe qe la Responsable del Archivador, Carpeta campafias El establecido Archivo Central
campafia Proceso carpetas educativas en las TRD

7. NORMATIVIDAD

Ver Normograma del Proceso

8. CONTROL DE CAMBIOS

Version Descripcién del cambio FECHA
Se modifica la version para adoptar la nueva imagen corporativa de la Gobernacién
02 de acuerdo a la resolucion 00120 de 27 de abril de 2012 del despacho del | 23/07/2012
Gobernador.
03 Se maodifica el escudo con la inscripcion de los sesenta afios 04/11/2014

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la carpeta del Sistema
Integrado de Gestion de la red.

Péagina 2 de 2




