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1. OBJETO 
 
Facilitar el desarrollo de las competencias en el estudiante, gestionando acciones que faciliten la articulación 
curricular entre los diferentes niveles educativos y que permitan la integración con otros sectores, esto incluye las 
iniciativas que se llevan a cabo con las instituciones de educación superior. 
 
2. ALCANCE 
 
Inicia con la recepción y análisis de los insumos para determinar la situación actual de los EE, de acuerdo con 
estos resultados, la SED define una estrategia para promover la articulación de niveles educativos, la cual incluye 
la ejecución de planes de capacitación y asesoría para gestionar proyectos interinstitucionales, y la identificación 
de programas y proyectos que sea necesario incluir en los planes de mejoramiento institucional para garantizar la 
articulación.  Luego, cada EE implementa y pone en funcionamiento los convenios.  La SED, por medio de los 
resultados de la evaluación institucional verifica la articulación de los niveles educativos, y genera 
acompañamientos a los EE en los cuales detecte mayores debilidades y finaliza con la evaluación del 
cumplimiento de las actividades planificadas. 
 
3. TERMINOLOGÍA  
 
3.1 EE: Establecimientos Educativos. 
3.2 ICBF: Instituto Colombiano de Bienestar Familiar. 
3.3 MEN: Ministerio de Educación Nacional. 
3.4 SED: Secretaría de Educación Departamental. 
3.5 SENA: Servicio  
 
4. GENERALIDADES Y/O POLITICAS DE OPERACIÓN: 
 
No Aplica 
 
5. CONTENIDO 

 

No. 
DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

 
RESPONSABLE 

 
DOCUMENTOS Y 

REGISTROS 

1 

Determinar la situación actual en el tema de la 
articulación de los niveles educativos con base en el 
Informe de Evaluaciones unificados por EE y teniendo en 
cuenta lo estipulado en el Plan de Calidad Educativa, 
promueve el uso de resultados para la planeación del 
mejoramiento en instituciones oficiales y no oficiales, 
Plan de apoyo, y Plan asistencia técnica, de igual forma 
identifica cual es la situación actual del municipio en el 
tema de la articulación de los niveles educativos. 

Equipo de 
mejoramiento de la 

SED. 

Plan de calidad 
educativa, plan de 

apoyo, plan de 
asistencia técnica y  

plan de 
mejoramiento. 

2 

Definir la estrategia para promover la articulación de 
niveles educativos con base en la información analizada 
en el punto anterior, definen la estrategia a seguir para 
implementar la articulación, seleccionando los EE más 
débiles en el tema de Articulación de Niveles educativos.  

Equipo de 
mejoramiento de la 

SED. 
 

Plan de Articulación 
de Niveles 
Educativos. 
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No. 
DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

 
RESPONSABLE 

 
DOCUMENTOS Y 

REGISTROS 

3 

Verificar la alineación de la estrategia, verificar que la 
definición del Plan de Articulación de Niveles Educativos 
se encuentre alineada con lo dispuesto en: El Plan de 
Calidad Educativa, El Plan de Apoyo, El Plan Asistencia 
Técnica, En caso de no estar alineada, procede a tomar 
las acciones pertinentes.  

Equipo de 
mejoramiento de la 

SED. 

Plan de Articulación 
de Niveles 
Educativos. 

4 

Organizar la logística y ejecutar   los eventos 
programados, lo cual incluye entre otras actividades: 
Convocatorias, reproducción del material, consecución 
del salón, ayudas didácticas, se da ejecución al evento 
programado y se diligencia el formato Control de 
asistencia, y se le envía posteriormente al  funcionario de 
calidad educativa de la SED para que tome los 
correctivos necesarios, cuando se presenten casos 
injustificados de inasistencia.   

Equipo de 
mejoramiento de la 

SED. 

Oficios de 
convocatorias, 
solicitudes de 

apoyo logístico, 
formato de control 

de asistencia y 
actas del evento. 

5 

Ejecutar asesoría para gestionar proyectos 
interinstitucionales; para el caso de la articulación, define 
las acciones estratégicas para asesorar al EE en la forma 
cómo debe formular y hacer realidad los convenios con 
entidades como el ICBF, las universidades, SENA, 
Cámara de Comercio, y mercado laboral. Además la 
fusión con otros Establecimientos Educativos para 
completar el nivel preescolar, básico y media. 

Equipo de 
mejoramiento de la 

SED. 

Plan de Articulación 
de Niveles 
Educativos. 

6 

Fomentar en la comunidad educativa las alianzas con 
entidades externas, fomentar las alianzas gestadas 
mediante dichos convenios para facilitar articulación de 
niveles educativos.  Para esto se organizan talleres, foros 
y conversatorios con la comunidad educativa, madres 
comunitarias, docentes, estudiantes y los representantes 
de las entidades externas, con el ánimo de definir planes 
específicos regionales y a nivel de cada establecimiento 
para que la alianza quede operando. 

Equipo de 
mejoramiento de la 

SED. 

Oficios de 
convocatorias, 
solicitudes de 

apoyo logístico, 
formato de control 

de asistencia y 
actas del evento. 

7 

Realizar apoyo en la implementación de los convenios en 
cada EE, apoyar a los rectores  de los Establecimientos 
Educativos, de acuerdo con la capacitación recibida y los 
convenios establecidos, en la implementación de los 
mismos. 

Equipo de 
mejoramiento de la 

SED. 
No Aplica. 

8 

Verificar la articulación de los niveles educativos, revisar 
el informe consolidado donde se encuentran las 
directrices y necesidades para promover la articulación 
de los niveles educativos y toma las acciones 
pertinentes.  

Funcionario de 
unidades 

desconcentradas y el 
funcionario de gestión 

escolar .de la SED 

Plan de Articulación 
de Niveles 
Educativos. 

9 

 
Realizar acompañamiento a los EE de bajo logro en 
articulación de los niveles para darles asesoría de 
implementación.  

Funcionario de 
unidades 

desconcentradas de la 
SED 

Listado de EE de 
bajo logro en 

articulación GDS-
P13-F1y acta de 
acompañamiento 

GDS-P13-F2. 

10 Determinar la situación actual en el tema de la 
articulación de los niveles educativos con base en el 

Equipo de 
mejoramiento de la 

Plan de calidad 
educativa, plan de 
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No. 
DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

 
RESPONSABLE 

 
DOCUMENTOS Y 

REGISTROS 

Informe de Evaluaciones unificados por EE y teniendo en 
cuenta lo estipulado en el Plan de Calidad Educativa, 
promueve el uso de resultados para la planeación del 
mejoramiento en instituciones oficiales y no oficiales, 
Plan de apoyo, y Plan asistencia técnica, de igual forma 
identifica cual es la situación actual del municipio en el 
tema de la articulación de los niveles educativos. 

SED. apoyo, plan de 
asistencia técnica y 

plan de 
mejoramiento. 

11 
Evaluar la gestión del equipo de acompañamiento, enviar 
al Rector el formato de evaluación de la asesoría para su 
diligenciamiento y posterior devolución  a la SED. 

Funcionario de 
mejoramiento de la 

SED 

Formato de 
evaluación de 

asesoría. 

12 

Evaluar el cumplimiento de las actividades planificadas,   
revisar mensualmente el cumplimiento de las actividades 
programadas y cuando no se están cumpliendo las 
metas, proceden a ejecutar las acciones pertinentes. 

Funcionario de gestión 
escolar de la SED 

Informe de gestión. 

 
6. REGISTROS RELACIONADOS CON ESTE DOCUMENTO 
 

Código Nombre 
Lugar 

almacenamiento 
Protección Recuperación 

Tiempo de 
retención 

Disposición 

 
Plan de calidad 

educativa 

Computador de la 
Oficina de calidad y 

planeación de la 
SED 

Backup Nombre del registro Permanente Permanente 

 plan de apoyo 

Computador de la 
Oficina de calidad y 

planeación de la 
SED 

Backup Nombre del registro Permanente Permanente 

 
Plan de asistencia 

técnica 

Computador de la 
Oficina de calidad y 

planeación de la 
SED 

Backup Nombre del registro Permanente Permanente 

 
Plan de 

mejoramiento 

Computador de la 
Oficina de calidad y 

planeación de la 
SED 

Backup Nombre del registro Permanente Permanente 

 

Plan de 
Articulación de 

Niveles 
Educativos 

Computador de la 
Oficina de calidad y 

planeación de la 
SED 

Backup Nombre del registro Permanente Permanente 

 
Oficios de 

convocatorias 

Archivador de la 
Oficina de calidad y 

planeación de la 
SED 

Carpeta Nombre del registro Un año 
Archivo 

general de la 
SED 

 
Solicitudes de 
apoyo logístico 

Archivador de la 
Oficina de calidad y 

planeación de la 
SED 

Carpeta Nombre del registro Un año 
Archivo 

general de la 
SED 

 
Formato de control 

de asistencia  

Archivador de la 
Oficina de calidad y 

planeación de la 
SED 

Carpeta Nombre del registro Un año 
Archivo 

general de la 
SED 

 Actas del evento 

Archivador de la 
Oficina de calidad y 

planeación de la 
SED 

Carpeta Nombre del registro Un año 
Archivo 

general de la 
SED 

GDS-P13-F1 
Listado de EE de 

bajo logro en 
Computador de la 

Oficina de calidad y 
Backup Nombre del registro Permanente Permanente 
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Código Nombre 
Lugar 

almacenamiento 
Protección Recuperación 

Tiempo de 
retención 

Disposición 

articulación  planeación de la 
SED 

GDS-P13-F2 
Acta de 

acompañamiento 

Archivador de la 
Oficina de calidad y 

planeación de la 
SED 

Carpeta Nombre del registro Dos años 
Archivo 

general de la 
SED 

 
Formato de 

evaluación de 
asesoría 

Computador de la 
Oficina de calidad y 

planeación de la 
SED 

Backup Nombre del registro Permanente Permanente 

 
 

Informe de gestión 

Archivador de la 
Oficina de calidad y 

planeación de la 
SED 

Carpeta Nombre del registro Dos años 
Archivo 

general de la 
SED 

 
7. NORMATIVIDAD. 
 
 Ver Normograma del Proceso 
 
8. CONTROL DE CAMBIOS. 
 

Versión Descripción del cambio FECHA 

02 
Se modifica la versión para adoptar la nueva imagen corporativa de la 
Gobernación.” Escudo con la leyenda 60 años. 

23/07/12 

03 Se cambia Escudo sin Inscripción de los 60 Años. 03/05/14 

 


