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1. OBJETO

Promover la generacion de espacios de encuentro, articulacién, coordinacién e interlocucion de las juventudes, para
La dinamizacion del subsistema de participacion.

2. ALCANCE

Este procedimiento inicia con envio de circular a los municipios y reuniones de trabajo con los coordinadores de
juventud y funcionarios municipales sobre la importancia de la Plataforma de Juventudes con talleres,
capacitaciones, visitas, hasta realizar mesas de trabajo sensibilizacion de fortalecimiento y promueve la
participacion y operatividad de las Plataforma de las Juventudes del Departamento.

3. TERMINOLOGIA

3.1 Jovenes: Se aplica a las personas que estan en el periodo entre 14 y 28 afios de edad.

3.2 Plataforma de las Juventudes: Son escenarios de encuentro, articulacion, coordinacioén e interlocucion de
las juventudes, de caracter autbnomo. Por cada ente territorial debera existir una plataforma.

4. GENERALIDADES Y/O POLITICAS DE OPERACION:

Ley 1622 de 2013, Ley 1885 de 2018.

5. CONTENIDO

< DOCUMENTOS Y
No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTROS
Envia circular a los municipios para hacer énfasis en la Secretario de Juventud Circular Enviada

1 | norma que regula este procedimiento.

Realizar reuniones de trabajo con los coordinadores de Planillas de
juventud y funcionarios municipales sobre la importancia asistencia,

2 | de la Plataforma de las Juventudes con talleres, Contratista. Actas de
capacitaciones, visitas, y definir fecha de realizacion de la Reunién
asamblea de la Plataforma.

Asesoria para levantar linea base (caracterizaciones) de Contratista. Planillas de

3 | las organizaciones, grupos y practicas juveniles asistencia,
conformados y operando en los municipios del Caracterizaciones
Departamento de Cérdoba. Tabuladas en

Excel.
Realizar reunion de conformacion de la Plataforma de Contratista. Acta de la

4 | Juventudes Municipal, donde se eligen Presidente (a), Plataforma de
Secretario (a) Delegados a la Plataforma Departamental y Juventud.
Comisién de Veeduria.

5 Registrar el Acta de la Plataforma de las Juventudes Coordinador de Resolucién
ante la Personeria Municipal. Juventud Municipal y Expedida por

Junta Directiva de la Personeria
Plataforma Municipal.
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Firma: Firma: Firma:
Cargo: Profesional universitario Cargo: Secretario de la Juventud Cargo: Secretario de la Juventud
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. DOCUMENTOS Y
No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTROS
Realizar mesas de trabajo sensibilizacion de .
. CL o . Planillas de
6 | fortalecimiento y promueve la participaciéon y operatividad Contratista. asistencia
De las Plataformas de Juventudes del Departamento.
Realiza instalacion de la Plataforma Departamental de Secretario Acta de la
Juventud, posterior a la eleccién de los delegados Plataforma de
) Departamental de la J tud
7 | (hombre y mujer) de cada una de las Plataformas uventua.
i Juventud.
Municipales.
8 Registrar el Acta de la Plataforma Departamental de las Secretario Resolucién

Expedida por
Procuraduria.

Juventud y Junta
Directiva de la

Plataforma
Departamental
Realiza sensibilizacién de fortalecimiento y promueve la
9 participacibn 'y operatividad de la Plataforma Contratista. Planillas de
Departamental de Juventud. asistencia
6. REGISTROS RELACIONADOS CON ESTE DOCUMENTO
Caodigo Nombre Lugar Proteccién Recuperacion Tlempq'de Disposicion
almacenamiento retencion
Archivador oficina
Actas de de despacho Carpetas de El establecido El establecido
GDS-P94-F1 Reunion Secretario de la Carpetas documentos de la por las tablas | por las tablas de
Juventud entidad. de retencion retencion
Departamental
Archivador oficina
Planillas de despacho Carpetas de El establecido El establecido
de Secretario de la Carpetas documentos de la por las tablas | por las tablas de
. . Juventud entidad. de retencion retencion
asistencia
Departamental
Archlvadc_)r oficina Carpetas de El establecido El establecido
o secretaria de la
Caracterizaciones Juventud Carpetas documentos de la por las taplas por las tal?las de
Departamental entidad de retencion retencion
Acta de la A;g;'r\ggﬁ;%lc:ga Carpetas de El establecido El establecido
Plataforma Juventud Carpetas documentos de la por las tablas | por las tablas de
de Juventud. entidad de retencion retencion
Departamental
Resolucién de Archlvadqr oficina . Carpetas de El establecido El establecido
: secretaria de la
registro de Juventud Carpetas documentos de la por las tablas | por las tablas de
plataforma. Departamental entidad de retencion retencion

7. NORMATIVIDAD

Ver normograma del Proceso

Firma:

Elaborado por:

Cargo: Profesional universitario

Revisado por:
Firma:

Cargo: Secretario de la Juventud

Aprobado por:
Firma:

Cargo: Secretario de la Juventud
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8. CONTROL DE CAMBIOS
Versién Descripcién del cambio FECHA
01 Primera edicién del documento. 09/11/2016
Se modifica el nombre
Se modifica el objeto.
Se modifica el alcance.
02 Se modifica la terminologia. 18/06/2019
Se incluye la actividad nimero 1, 7, 8y 9.
Se modifican la actividad numero 2,3,4,5y 6
Se incluye la normatividad.
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Firma: Firma:
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