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1. OBJETIVO

Describir y reglamentar las actividades para realizar el seguimiento al cumplimiento del objeto de los contratos o
convenios, en los componentes técnico, administrativo, financiero y legal suscritos por la Gobernacién de Cérdoba,
de acuerdo con la normatividad y el manual de contratacion.

2. ALCANCE

Inicia informando al encargado que sera supervisor o interventor, para el seguimiento y control en la ejecucién de
los contratos y/o convenios, finalizando con la suscripcion del acta de liquidacion.

3. TERMINOLOGIA

3.1 Contrato: es un acuerdo escrito, en el cual dos o mas partes llegan a un acuerdo para cumplir una serie de
actividades y condiciones

3.2 Supervisor: es la persona que se encarga de verificar que se estén cumpliendo las actividades y obligaciones
establecidas en el contrato

3.3 Contratista: es la persona que se encarga de ejecutar las actividades pactadas en un contrato

3.4 Supervisién: Es el seguimiento integral que debe hacer la entidad estatal a la ejecuciéon de un contrato, para
asegurar que cumpla con su propésito. La supervision del contrato requiere revision constante de la ejecucion de
las prestaciones del contrato, sus aspectos técnicos, administrativos, financieros, contables y juridicos.

4. GENERALIDADES Y/O POLITICAS DE OPERACION:

El secretario(a) de Gestiobn Administrativa debe garantizar la actualizacién permanente del documento dentro del
SIG.

El Supervisor debe revisar que el contratista cumpla con las responsabilidades presentes en la minuta del contrato,
y ejercer las funciones y actividades establecidas.

Las funciones a realizar por el contratista detallado en la minuta del contrato no deben seguir estrictamente el orden
cronoldgico o secuencial descrito en el caso de los contratos por prestacion de servicios, estas pueden realizarse
de acuerdo a la necesidad de los eventos que se requieran.

El informe de ejecucién parcial, el cual indica las actividades que se van realizando del contrato, debe ser enviada
periddicamente a contratacion, para que repose en la carpeta del contrato.

5. CONTENIDO

£ DOCUMENTOS Y
No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTROS
Comunicar la designacién desuperv!smn, Informarl g:[reves Manual de SECOP |
1 del SECOP Il al encargado de realizar la supervision del | Ordenador del Evidencia de
contrato. Este procedimiento se realiza antes de iniciar el Gasto . g
designacion SECOP I
contrato.
Efectuar seguimiento técnico, administrativo, financiero y
juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato y/o CO-F1-P1 informe de
2 | convenio y sus obligaciones, siguiendo el cumplimiento del Supervisor Interventoria y/o
objeto y obligaciones contractuales en forma id6nea y Supervisor
oportuna segun lo establecido en el manual de contratacion
Elaborado por: Gloria Saleme Revisado por: Sandra de Hoyos Apropgdo: L
e -, i ; i . . Comité Institucional de
Cargo: Directora de Contratacion Cargo: Secretaria de Gestién Administrativa Gesti6 <
estion y Desempefio

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada.
La version vigente se encuentra en el link del Sistema Integrado de Gestion de la pagina web de la Gobernacion de Cérdoba.
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y las normas que apliquen, esta actividad se debe realizar
cada mes o cada periodo que sea contemplado en la minuta
del contrato

Certificar el cumplimiento y autorizar el pago al contratista
de acuerdo con lo pactado en la clausula de forma de pago,
esta actividad se debe realizar cada mes o cada periodo que
sea contemplado en la minuta del contrato

Supervisor y
Ordenador del
Gasto

Certificado de
cumplimiento

Suspension del contrato: Si cualquiera de las partes solicita
la suspension del contrato, se debe formalizar atraves6 de un
acta en la que se justifiquen las razones de la suspension y
se defina un término claro, expreso e inequivoco durante el
cual se suspende, de acuerdo con las causas que hayan
dado lugar a la suspension

Supervisor

Contratista

Acta de suspensién

Reinicio del contrato: Una vez superado el plazo establecido
para la suspension se levantard& un acta de reinicio
evidenciando continuidad del contrato

Supervisor

Contratista

Acta de Reinicio

Procedimiento de incumplimiento articulo 86 de la ley 1474
de 2011 —informe incumplimiento: Cuando el supervisor
detecte el presunto incumplimiento parcial o total de las
obligaciones contractuales adquiridas por el contratista
debera, en primera instancia, requerirlo por escrito para que
cumpla, indicando las razones en que considera que se
funda su incumplimiento en termino perentorio con que
cuenta para ponerse al dia; copia de dicho requerimiento
debera ser remitido al ordenador del gasto y al garante.
Vencido el termino concedido para ponerse al dia, y de
continuar el presunto incumplimiento, el supervisor
comunicara por escrito, dentro de los 5 dias habiles
siguientes, al ordenador del gasto adjuntando un informe
formal con los requisitos de ley (descripcion de los hechos,
normas o clausulas violadas y consecuencias que podrian
derivarse)

Supervisor

Comunicacion de
requerimiento e
informe de
incumplimiento con
soportes

Procedimiento de Incumplimiento articulo 86 de la ley 1474
de 2011 — Tramite del procedimiento: Analizar el informe
del supervisor y determinar si se convoca al contratista, al
garante y al interventor y/o supervisor, a una audiencia
publica de conformidad con la ley.

El procedimiento deberd adelantarse
disposiciones legales y reglamentarias

segln las

Ordenador del
Gasto

Citaciones, actas de
audiencias, acto
administrativo que
decide sobre la
imposicién o no de la
multa

Solicitar la prérroga, adicion o modificacién del contrato, En
Caso de presentarse alguna circunstancia en el desarrollo
del contrato o convenio, de acuerdo con el seguimiento a la
ejecucién contractual realizada.

Una vez detectadas las necesidades de modificacion del
contrato para garantizar el cumplimiento del mismo, se
debe solicitar al ordenador del gasto la modificacion
contractual

Supervisor

Solicitud de
modificacion
contractual junto con
los soportes
correspondientes
como los estudios
previos y demas
documentos

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la carpeta del Sistema

Integrado de Gestion de la red.
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CO-F1-P1 informe de
Informe final de supervision, En el informe final se deberan Intervento_na ylo
: p . Supervisor
9 | relacionar los aspectos mas relevantes del contrato Supervisor C T
L = Acta de liquidacion,
indicando el cumplimiento de este !
Acta Final de
Ejecucion
6. REGISTROS RELACIONADOS CON ESTE DOCUMENTO
Lugar Tiempo de
Codigo Nombre almacena Proteccion | Recuperacion PO | Disposicion
. retencion
miento
CO-P1- Informes de Oficina de Aé;?ggggr Numero de AG-2 afios ggii?;llos’zrlgzxgn
F1 supervision Contratacion SECOP II contrato de muestra para AH
NA Certificado de | Oficina de Aégrpl)veét‘gg r Numero de AG-2 afios ggii(r):llosérlgzggn
cumplimiento | Contratacion SECOP I contrato de muestra para AH
Acta de Oficina de Archivador AG-2 afios Custodio Archn{g
NA Suspension Contratacion carpetas Numero de Central, Seleccion
P SECOP I contrato de muestra para AH
Acta de Oficina de Archivador AG-2 afios Custodio Archw_g
NA reinicio Contratacion carpetas Numero de Central, Seleccion
SECOP I contrato de muestra para AH
Informe de - Archivador ~ Custodio Archivo
i Oficina de AG-2 afios -
NA Incumplimient Contratacion carpetas Numero de Central, Seleccion
0 SECOP I contrato de muestra para AH
Citaciones,
actas de Numero de
audiencias, contrato
N/A acto Oficina de Archivador AG-2 afios | Sustodio Archivo
administrativo - Central, Seleccion
; Contratacion carpetas
que decide de muestra para AH
sobre la
impaosicion o
no de la multa
. Serie Archivador AG-2 afios | Custodio Archivo
Certificado de Numero de -
cumplimiento documental carpetas contrato Central, Seleccién
N/A contrato de muestra para AH

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la carpeta del Sistema
Integrado de Gestion de la red.
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7. NORMATIVIDAD

e Articulo 2 de laley 678 de 2021

e Numeral 2 del articulo 26 de la ley 80 de 1993

e Ley 1150 de 2007

e Ley80de93

e Articulo 86 de la ley 1474 de 2011

e Ley 734 de 2002 Articulo 48, Numeral 34

e Estatuto Anticorrupcién Paragrafo 3 del articulo 84 de la ley de 1474 de 2011

e Estatuto Anticorrupcién — Ley 1474 de 2011 Capitulo VII Articulo 83

¢ Manual de contratacién de la Gobernacién de Cérdoba Articulos 29,30,31y 38

e Guia para el ejercicio de las funciones de supervision e interventoria de los contratos suscritos a las
entidades estatales — Colombia compra eficiente

8. CONTROL DE CAMBIOS

Versién Descripciéon del cambio FECHA
1 Creacion del del documento 28/01/2022

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la carpeta del Sistema
Integrado de Gestion de la red.




