RESOLUCION No. 0027 4

Zooon Golclernccic’)n de
Cérdoba

FECHA:

21 JUL 202

“Por medio de Ia cual se Justifica, constituye y reglamenta el Funcionamiento de Ia Caja
Menor de la Administracién Departamental y se fija la cuantia”

.

EL SUSCRITO GOBERNADOR, DEL DEPARTAMENTO DE CORDOBA,

€n uso de sus facultades Constitucionales y Legales, en especial las conferidas en el Articulo

305 de la Constitucion Politica de Colombia, Ordenanza 022 de 2021 el Decreto 2768 de 2012,
Decreto 1068 de 2015, del Ministerio de Hacienda y

CONSIDERANDO;

Que en la ordenanza 022 de 2021, por medio de la cual la Honorable Asamblea
Departamental, aprobo el Presupuesto de Ingresos y Gastos del Departamento de Cérdoba,
se fijo el presupuesto deRentas y Recursos de Capital para la vigencia 2022, en la suma de
UN BILLON TRECIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS CUATRO MILLONES
QUINIENTOS VEINTISEIS MIL CUATROCIENTOS CIENCUENTA Y UN PESOS MCTE

($1,339,604,526,451.00), lo que expresado en salarios minimos mensuales vigentes
corresponde a 1.000.000.000.

Que el Decreto 2768 de 2012, expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico en su

©

articulo 4" establece la cuantia méxima de la caja menor correspondiente a cada entidad de
acuerdo con el presupuesto vigente de la misma, conforme a ello, y de acuerdo con lo

Que el inciso final del articulo 2.8.5.4 del Decreto 1068 de mayo de 2015, expedido por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico expresa: "Los organos que requieran una
mayor cuantia deberan justificarlo mediante escrito motivado por el jefe de cada
organo, el cual debers quedar anexo a la resolucién”

Que la entidad establecié una caja menor por un valor anual de VEINTICINCO MILLONES DE
PESOS ($25.000.000) M/CTE, para satisfacer necesidades de caracter urgentes,
imprescindibles, inaplazables, necesarias que no pueden ser atendidas a través de los
procesos ordinarios de contratacion publica, que por lo tanto requieren de mecanismos agiles
y oportunos que permitan atender las necesidades y es por ello la conveniencia de constituir
una Caja Menor, en razén a que para la Gobernacion del Departamento Cérdoba el rango de
1.339.604,53 SMLMV que establece el articulo 4 del Decreto 2768 de 2012, nos permite
cubrir en su totalidad la necesidad que se presentan actualmente en la Secretaria de Hacienda,
las cuales no han podido ser atendidas por los mecanismos normales de contratacion de Ia
administracion en razén a los procesos y tiempos que requiere la contratacion publica. Razén
por la cual la caja menor se constituye en mecanismo agil y oportuno para responder a esas
necesidades prioritarias que garantizaran el normal desarrollo del ente territorial y la
estabilidad de las finanzas del Departamento.

Que dentro de la autonomia que le otorga el Articulo 287 de la Constitucién Politica a las
entidades territoriales para el manejo de sus recursos, son estas responsables directamente,
si asi lo amerita, de constituir y reglamentar Cajas Menores para el manejo de algunos de
SUS recursos, segun lo regulado mediante decreto 2768 de 2012y el decreto 1068 de 2015,
expedidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
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Que se requiere la constitucién y funcionamiento de la Caja Menor en la vigencia del afio 2022,
con el fin de cubrir gastos urgentes y necesarios requeridos por la Secretaria de hacienda,
Direccion de Gestion de Ingresos y Cobro Persuasivo y Jurisdiccion Coactiva.

Que las Cajas Menores se constituyen, para cada vigencia fiscal, mediante Decreto o acto
administrativo suscrito por el jefe del respectivo 6rgano, en la cual se indique la cuantia, el
responsable, finalidad y la clase de gastos que se pueden realizar.

Que es necesario constituir durante la presente vigencia, una Caja menor con el objeto de
satisfacer necesidades de caracter urgentes, imprescindibles, inaplazables, necesarias que no
pueden ser atendidas a través de los procesos ordinarios de contratacion publica y por una
cuantia de VEINTICINCO MILLONES DE PESOS ($25.000.000) M/CTE.

Que existe disponibilidad presupuestal por la suma de VEINTICINCO MILLONES DE PESOS
($25.000.000) M/CTE, segun Certificado de Disponibilidad Presupuestal No 1714 del
DIECIOCHO (18) de JULIO de 2022, expedido el Director Financiero de Presupuesto,
correspondiente a los siguientes rubros presupuestales:

ID PRESUPUESTAL CONCEPTO VALOR
0301-2.1.2.02.01.003-20 Otros bienes transportables (excepto preductos metalicos, magquinaria y equipo) 3,000,000.00
Servicios de alojamiento; servicios de suministro de comidas y bebidas; servicios de
0301-2.1.2.02.02.006-20 transporte; y servicios de distribucion de electricidad gas y agua 20,000,000.00
030304-2.3.8.03-235 Tasas y derechos administrativos 2,000,000.00

Que para atender esta necesidad que constituye una situacién urgente e imprescindible, la
necesidad del servicio, es necesario constituir la Caja Menor de la Administracion
Departamental para Ia presente vigencia del afio 2022.

Que, en mérito de lo expuesto,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Constitiyase en la vigencia fiscal 2022, en la Gobernacion del
Departamento de Cérdoba, una caja menor por una cuantia de VEINTICINCO MILLONES DE
PESOS ($25.000.000) M/CTE. |a Direccién Ejecutora de dicha Caja Menor sera la Direccién de
Gestion de Ingresos de la Secretaria de Hacienda.

ARTICULO SEGUNDO: La Caja menor se utilizara para cubrir los gastos, con cargo los
siguientes rubros Presupuéstales para la vigencia 2022, asl:

ID PRESUPUESTAL CONCEPTO VALOR
0301-2.1.2.02.01.003-20 Otros bienes transportables (excepto productos metdlicos, maquinaria y equipo) 3,000,000.00
Servicios de alojamiento; servicios de suministro de comidas y bebidas; servicios de
0301-2.1.2.02.02.006-20 transporte; y servicios de distribucién de electricidad, gas y agua 20,000,000.00
030304-2.3.8.03-235 Tasas y derechos administrativos 2,000,000.00

PARAGRAFO: La Caja menor podra reajustarse anualmente mediante Decreto, de conformidad
con el presupuesto anual establecido, siempre y cuando se constituya para cada vigencia fiscal.
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ARTICULO TERCERO: La Caja menor de la Gobernacion del Departamento de Cérdoba se
establecera con caracter transitorio y debera funcionar contablemente con un fondo fijo.

ARTICULO CUARTO: E| manejo de los dineros de la Caja Menor se hara bajo la responsabilidad
de CARLOS RODRIGUEZ MONTH, identificado con cedula de ciudadania No 15726.837,
DIRECTOR DE GESTION DE INGRESOS de la Secretaria de Hacienda, quien debe prestar a
favor del Departamento, garantia Unica de manejo por valor total de la Caja Menor que debera
ser tomada en una compaiia de seguros legalmente constituida en el pais.

PARAGRAFO. Cuando el responsable de la caja menor se encuentre en vacaciones, licencia o
comision, el funcionario que haya constituido la respectiva caja menor podrd mediante
resolucién, encargar a otro funcionario debidamente afianzado, para el manejo de la misma,
mientras subsista la situacion, para lo cual sélo se requiere de la entrega de los fondos y

documentos mediante arqueo, al recibo y alaentrega de la misma, lo que debera constar en
el libro respectivo.

ARTICULO QUINTO: El dinero que se entregue para la constitucién de Ia Caja Menor debe ser
utilizado para sufragar gastos identificados y definidos en los conceptos de Presupuesto
Departamental y en el Plan de Accién de la Secretaria de Hacienda.

ARTICULO SEXTO: No se podran realizar con Fondos de la Caja Menor las siguientes
operaciones:

Fraccionar compras de un mismo elemento o servicio.

Realizar desembolsos con destino a oérganos diferentes al Departamento.
Efectuar cualquier pago por concepto de contratos de conformidad con el Estatuto
de Contratacion Administrativa y normas que lo reglamenten deban constar por
escrito.

Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios y las contribuciones que
establece la Ley sobre la némina, cesantias Y pensiones.
Cambiar cheques o efectuar préstamos.

Adquirir elementos cuya existencia este comprobada en la Seccién de Almacén
y Suministros.

Efectuar gastos de servicios publicos.

Pagar gastos que no contengan los documentos soporte exigidos para su
legalizacion, tales como facturas, recibos de registradora.
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PARAGRAFO: Cuando por cualquier circunstancia la Caja menor quede inoperante no se podra
constituir otra hasta tanto haya sido legalizada su totalidad.

ARTICULO SEPTIMO: En Ia legalizacién de los gastos para efectos del reembolso, se debera
dar cumplimiento a los siguientes requisitos.

1. Los gastos efectuados deben estar respaldados con un recibo o factura en original
y deben llevar la firma del proveedor, su identificacion o Nit, Nombre o razén

social, objeto, cuantia, direccién y firma del funcionario que recibe el articulo o
servicio.

2. Que la fecha del comprobante del gasto corresponda a la vigencia fiscal gue se
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esta legalizando.
8. Que el gasto se haya efectuado existiendo fondos en la Caja Menor.

ARTICULO OCTAVO: L3 legalizacion de los gastos deberan efectuarse durante los cinco (5)
dias siguientes a su realizacion.

ARTICULO NOVENO: Los desembolsos de Ia Caja Menor deberan tener el visto bueno de la
SECRETARIA DE HACIENDA.

ARTICULO DECIMO: Los gastos que se efectlen seran imputables a los rubros presupuestales

que correspondan a los diferentes conceptos de gastos de funcionamiento de Ia Gobernacion del
Departamento Cérdoba.

ARTICULO DECIMO PRIMERO: No se podran entregar nuevos recursos al funcionario

encargado de la Caja Menor, hasta tanto no se haya legalizado el gasto anterior, su
incumplimiento acarrea sanciones disciplinarias

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: Los soportes legales de los desembolsos deberan ser

validados mediante evidencias en el documento, con su fecha de pago, la cual debera ser
de la presente vigencia.

ARTICULO DECIMO TERCERO: En ninguin caso se podran pagar por Caja Menor sueldos,
jornales, prestaciones sociales, elementos devolutivos ni obligaciones que deban pactarse
mediante contrato u 6rdenes de trabajo. Excepcionalmente se podran adquirir gasolina,
lubricantes, repuestos para automotores y otros servicios, cuando se requiera por motivo de
urgencia o conveniencia en la prestacion de un servicio especial.

ARTICULO DECIMO CUARTO: |3 administracién del dinero de la Caja Menor se hara a
través de la Cuenta de ahorros No 890-921901 banco de occidente a nombre de la
Gobernacion Departamental de Cordoba, denominada “CAJA MENOR - GESTION DE
INGRESOS — GOBERNACION DE CORDOBA”, y |a firma autorizada sera el Director de
Gestion de Ingresos de la Secretaria de Hacienda, CARLOS RODRIGUEZ MONTH,
funcionario responsable de su manejo. No obstante, se podra manejar en efectivo hasta
cinco (5) salarios minimos legales mensuales vigentes.

ARTICULO DECIMO QUINTO: La legalizacion definitiva de la Caja Menor se hara a mas
tardar el 28 de diciembre del presente afio, y el respectivo cuentadante respondera
pecuniariamente por el incumplimiento de la legalizacién oportuna y del manejo de los

dineros que se encuentran a su cargo, sin perjuicio de las demas acciones que hubiere a
lugar.

ARTICULO DECIMO SEXTO: Cuando el responsable de la Caja menor se encuentre en
vacaciones, licencia, comisién, podra mediante Resolucién encargar a otro funcionario

debidamente afianzado entregando en todo caso fondos, documentos, arqueo al recibido y
entrega de la misma.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO: E| cuentadante o responsable del manejo de la Caja Menor
debera dar apertura a un libro en donde se contabilicen diariamente lasoperaciones que
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afecten la Caja Menor, indicando fecha, concepto y valor, segun lossoportes que respalden

cada operacion.

ARTICULO DECIMO NOVENO: Ante cualquier vacio que se halle en Ia presente Resolucién,
se deberan remitiran a lo establecido en el Decreto 2768 del 28 de diciembre de 2012 y al

Decreto 1068 de 2015, expedidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

ARTICULO VIGESIMO: La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion y
se constituye para la vigencia fiscal del afio 2022 y deroga todas las disposiciones mediante

las cuales se han creado Caja menor y todas las quegean contrarias.

UESE Y CUMPLASE:

91 JUL 202

ORLAND BENITEZ MORA
Coérdoba
ELABORADO POR: REVISADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Nombre: Maria F." , Nombre: Melisa Marchena Nombre: Carlos Rodriguez | Nombre: NATALIA

Martinez Payare: Vallejo ¥, is\ys ot Ylaw dhawald] Month FIGUEROA MUNOZ

]

" Cargo: Directora de Cobro = ..

Cargo: Contratista - e Cargo: DiregionGestion : . 4

y : Persuasivo y Jurisdiccion ﬁ ﬂ Cargo: secretaria de Haci 45

Secretaria de Hacienda Coactiva Ingresos s ‘U_@ L)_Oej
Firma: Firma; Firma: 7“\T | Firma: WO S0
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VRV

Banco deOccidente
NIT. 890.300.279-4

CERTIFICAMOS

Que nuestros clientes DEPARTAMENTO DE CORDOBA identificado con
NIT: 800.103.935-6, es titular de la cuenta de ahorros
N° 890-921901 Denominada CAJA MENOR - GESTION DE
INGRESOS - GOBERNACION DE CORDOBA esta cuenta se encuentra
aperturada desde el dia 22 de julio del 2022, su estado actual es activa.

Expedimos esta certificacién a los 25 dias del mes de julio del 2022 3
peticion del titular de la cuenta.

Cordialmente,

|
— Noweuo i

LORENA JALLER FLOREZ
Gerente Banca Gobierno
Oficina Monteria.




